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Antrag auf Homeoffice für Schlüsselfunktionen 



 

Antrag auf Homeoffice (HO) 

für Schlüsselfunktionen 

 

 

An die/den 

Bürgermeisterin/Bürgermeister  

 

 

Angaben zur/zum Bediensteten 

Vor- und Nachname:  

Geburtsdatum:  

Wohnadresse  

Abteilung/Bereich:  

Beschäftigungsausmaß (in Wochenstunden):  

Telefon (dienstlich)  
 

 

 

Mobiltelefon (dienstlich)  

E-Mail (dienstlich)  

 



 

Ich ersuche um Homeoffice am __________ um dort nachfolgende Tätigkeiten auszuführen: 

 

 

Angaben zu den technischen Voraussetzungen 

Dienst-Notebook vorhanden:  

Dienst-Handy vorhanden:  

Internetanschluss vorhanden:  

 

Angaben zum Dienstbetrieb (eine der beiden Alternativen muss vorliegen) 

□ Das geplante HO ist außerhalb der Öffnungs- bzw. Parteienverkehrszeiten, oder  

□ eine Vertretung vor Ort für persönliche Unterstützung von Bürger:innen, Mitarbeiter:innen etc 
ist sichergestellt. 

 

Hinweis: 

Ich nehme zur Kenntnis, dass die Regelung über Homeoffice, Stand ________ integrierender 
Bestandteil der Vereinbarung wird. 

_____________________________ 
Ort, Datum 
 

________________________________________ 
Name und eigenhändige Unterschrift 

 
 

Bearbeitungsvermerke Begründung(en) Datum / Unterschrift 
1. Unmittelbare/r Vorgesetzte/r 

   wird befürwortet            wird nicht befürwortet, weil 

2. Formalprüfung (siehe Regelungen_HO 
und Eignung_HO) 

  
 entspricht            entspricht nicht, weil 

3. Genehmigung  
   
 wird genehmigt            wird nicht genehmigt, weil 


